給与支払明細書の電子交付同意書


２０１２年　月　日

株式会社○○　　
人事総務部　　○○

この度弊社では、２００７年１月より給与支払い明細書の電磁的方法による交付が法的に認められたことや、環境面にも配慮した結果、○年○月分の給与明細から電子配信に移行することに致しました。つきましては、下記事項をご確認の上、ご同意くださいますようお願い申し上げます。
同意事項

1 電子交付対象書類

　・　給与および賞与支払明細書

· 給与所得の源泉徴収票

2 電磁的方法の種類・方法

　　種　類：電子メールにて受給者指定のメールアドレスに電子交付いたします。

　　方　法：パソコンの場合は、添付ファイル形式（暗号化されたＰＤＦ形式）にて交付

　　　　　　携帯電話の場合は、テキスト形式にて交付

3 交付予定日

　　給与明細書：毎月　給与支給日に交付

　　賞与明細書：賞与支給日に交付

　　源泉徴収票：毎年12月25日までに交付
④交付開始日

　　２０１２年○○月△△日
⑤配信希望先のメールアドレス　例）○○○@○○○.co.jp
　パソコン：
　携帯　　：
　　

· 電子交付の配信元のメールアドレスは「○○○@○○○.co.jp」となります。

迷惑メール対策など、メール受信設定をされている場合（特に携帯電話）は、本メールアドレスからのメールを受信できるように設定してください。
※　PDFファイルを開くためには、PDF閲覧ソフト「アクロバットリーダー」が必要です。

· 提供いただいた個人情報に関しましては、当社の規定に従い、それらの取り扱いには細心の注意を払います。
以上、上記電子交付事項について同意いたします。

　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　２０１２年　　月　　日　　

　署名：　部　署　名

　

 　 　氏　　　名　
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